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1.

PRZEDMIOT PROCEDURY

Przedmiotem procedury sg zasady organizowania zatwierdzania i monitorowania programu
umozliwiajgcego studentom WSEH w Bielsku-Biatej studiowanie w zagranicznych uczelniach.
Celem procedury jest umozliwienie studentom WSEH w Bielsku-Biatej podjecie nauki
uczelniach zagranicznych, z ktérymi Uczelnia ma podpisane umowy bilateralne w ramach LLP
Erasmus. W procedurze tej zostaly opisane nastepujgce obszary: zasady rekrutacji,
korzystanie przez studentéw z dostepnej oferty dydaktycznej, zaliczenie pobytu i obieg
towarzyszgcych tym dziataniom dokumentdw.

2.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

DANE WEJSCIOWE

Umowy bilateralne pomiedzy Wyzsza Szkota Ekonomiczno-Humanistyczng
w Bielsku-Biatej a uczelniami partnerskimi,

Ankieta do celéw rekrutacyjnych,

Indywidualny program studiow beneficjenta programu tzw. Learning Agreement.

ODPOWIEDZIALNOSC i UPRAWNIENIA

Za prawidlowg organizacje procesu wymiany odpowiada Uczelniany Koordynator
Erasmus+

Rektor WSEH odpowiada za sprawowanie prawidtowego nadzoru nad realizacjg
programu i zapewnieniem odpowiednich warunkow.

Pracownicy sekretariatu i kwestury odpowiadajg za prawidtowy przebieg czynnosci
administracyjnych zwigzanych z obstugg studentéw korzystajacych z programu.

4. PRZEBIEG (opis) PROCESU REKRUTAC(]I

4.1.

Rekrutacja studentéw odbywa sie na kierunkach wedtug nastepujacych kryteriéw
ustalonych przez Rade Programowa:
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4.1.1. Pomyslne zaliczenie, co najmniej pierwszego roku studidw ( preferowani sg studenci
lat dyplomowych, oraz studenci indywidualni),

4.1.2.

4.1.3.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.2.1.

4.2.2.2.

4.2.2.3.

4.2.2.4.

4.2.2.5

4.3.

4.3.1.

4.3.1.1.
4.3.1.2.

Srednia ocen z egzamindw ze wszystkich lat, co najmniej 3,80 (Rektor moze
wyrazi¢ zgode na wyjazd Studenta z nizszg Srednig ocen),

Znajomosc¢ jezyka obcego w stopniu umozliwiajacym czynne uczestniczenie
w procesie studiowania w uczelni wyzszej; musi by¢ to jezyk narodowy kraju uczelni
przyjmujacej lub jezyk, w ktorym prowadzone sg tam zajecia.

Harmonogram sktadania dokumentéw naboru:

W okresie pazdziernik- styczenn Uczelniany Koordynator Erasmus + organizuje
spotkania ze studentami zainteresowanymi wyjazdem w celu poinformowania
studentdw o mozliwosciach udziatu w tym programie. W miare mozliwosci sg
zapraszani studenci, ktérzy wrécili ze studiow lub praktyki zagranicg i oni réwniez
udzielajg informacji. Uczelniany Koordynator Erasmus+ jest réwniez
odpowiedzialny za transparentne informowanie o programie Erasmus+ i o
rekrutacji. Wszelkie informacje, muszg by¢ zamieszczane na stronie uczelni
w zaktadce: Wymiana miedzynarodowa.

Do 30. marca roku poprzedzajgcego ewentualny wyjazd studenci (zaréwno studiow
stacjonarnych, jak i niestacjonarnych) sktadaja:

wypetnione , Ankiety do celdw rekrutacyjnych”, w ktérych umieszczajg informacje
o wyborze 3 uczelni, do ktérych chcieliby jecha¢ (w kolejnosci od tej najbardziej
interesujgcej). W ramach wymienionej Ankiety nalezy potwierdzi¢ we wtasciwym
sekretariacie srednig ocen ze wszystkich zamknietych semestréw studiéw.

Poza wymienionym dokumentem nalezy ztozy¢ ewentualne kserokopie Swiadectw
potwierdzajgcych znajomos¢ jezykdw obceych,

Wstepna liste przedmiotdéw, ktore student zamierza realizowaé na uczelni
zagranicznej,
Zaswiadczenia dokumentujgce prace spoteczng i/ lub dziatalno$¢ naukowsa.

Komplet dokumentéw kandydaci na wyjazd sktadajg w sekretariacie Uczelni
Decyzja o zakwalifikowaniu:

Decyzje o zakwalifikowaniu wybranych studentéw na wyjazd po analizie zebranych
dokumentéw podejmuje Komisje w sktadzie:

Rektor WSEH ,
Uczelniany Koordynator programu Erasmus +,
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4.3.1.3. Pracownik naukowo-dydaktyczny kierunku na ktérym student studiuje.

4.3.2.

4.4.1.
4.4.2.
4.4.3.

4.5.

5.

5.1.

5.2.

5.3.

Uczelniany Koordynator Erasmus +, na miesigc przed przewidywanym wyjazdem,
kompletuje liste oséb zakwalifikowanych na wyjazdy oraz informuje uczelnie
partnerskie o wynikach kwalifikacji.

Obowigzki studenta zakwalifikowanego na wyjazd. Studenci zakwalifikowani sg
zobligowani dostarczy¢ do Uczelnianego Koordynatora Erasmus+ nastepujgce
dokumenty:

Ankiete o kandydacie do celéw rekrutacji — do 15 czerwca/do 30 listopada,

Learning Agreement

Whiosek o wyjazd za granice (termin ztozenia ustalany jest indywidualnie)

Dokumentem koriczgcym proces jest Umowa Student-WSEH w Bielsku-Biatej, ktorg
student podpisuje osobiscie po dostarczeniu wyzej wymienionych dokumentéw.
Umowa ta stanowi podstawe do wyjazdu studenta i wypfaty grantu.

USTALENIA DODATKOWE

Na czas wyjazdu zagranice studenci WSEH w Bielsku-Biatej majg przyznany
indywidualny tok studidw. Ich opiekunem naukowym z ramienia Uczelni jest
Uczelniany Koordynator programu Erasmus+.

Student realizuje przedmioty dostepne w ofercie dydaktycznej uczelni partnerskie;.
Wybrane przedmioty powinny sie miesci¢ w obszarze tematycznym kierunku
studidw studenta wyjezdzajgcego, nie byly przez niego realizowane w semestrach
wczesniejszych oraz umozliwiajg realizacje zatozonych efektéw ksztafcenia. Lista
przedmiotdw realizowanych przez studenta zagranica jest akceptowana
W momencie sporzadzania Learning Agreement i podpisania go przez Rektora

Wyptata grantu Rozdziatu grantu przyznanego przez WSEH w Bielsku-Biatej przez
Narodowg Agencje programu Erasmus+ dokonuje Kwestura na wniosek
Uczelnianego Koordynatora, ktéry akceptuje rowniez harmonogram wyptat
grantow. Zaréwno rozdziat grantu jak i harmonogram wyptat zgodny jest z regutami
obowigzujgcymi w umowie pomiedzy WSEH w Bielsku-Biatej a Narodowg Agencje
programu Erasmus+.
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5.4. Warunkiem wyptaty grantu przyznanego studentowi jest spetnienie wszystkich
formalnosci wyjazdowych oraz dostarczenie do Kwestury w formie pisemnej petnej
informacji dotyczacej numeru osobistego konta bankowego, nazwy i adresu banku.

5.5. Program Erasmus+ dopuszcza mozliwos¢ wyjazdu na studia bez wsparcia finansowego
z funduszy unijnych tzw. ,studenci bez grantu”. Student bez grantu jest
petnoprawnym uczestnikiem programu i podlega wszystkim jego zasadom oraz

obowigzkom.
6. NIEZBEDNE FORMALNOSCI DO WYPELNIENIA PO POWROCIE:
6.1. Po zakonczeniu pobytu na studiach za granicg student w terminie nie dtuzszym niz

7 dni, zobowigzany jest zgtosi¢ sie do Uczelnianego Koordynatora programu
Erasmus+
w celu:
6.1.1.  Dostarczenia zaswiadczenia z uczelni partnerskiej o odbyciu studidw i ewentualnie
praktyki. Zaswiadczenie musi zawieraé¢ doktadne daty rozpoczecia i zakonczenia
studidw (i ew. praktyki),

6.1.2. Dostarczenia dokumentu o uzyskanych zaliczeniach i zdanych egzaminach (wraz
z ocenami) tzw. Transcript of Records,

6.1.3. Wypetnienia ankiet/sprawozdan dla potrzeb Narodowg Agencje programu Erasmus+,

6.1.4. Podpisania przygotowanego w Kwesturze dokumentu bedgcego rozliczeniem
otrzymanych srodkdéw finansowych.

6.1.5. Opodznienia wynikajgce z przedtuzajgcych sie procedur i formalnosci na uczelniach
zagranicznych nie zwalniajg studentéw z koniecznosci dotrzymania termindw
obowigzujgcych w WSEH w Bielsku-Biatej, a w szczegdlnosci terminu planowego
ukonczenia studiéw.

6.1.6. Student bezposrednio po powrocie sktada we wtasciwym Sekretariacie kopie
Transcript of Records wraz z wypetnionym indeksem w celu zamkniecia kolejnego
okresu (roku/semestru) studidw.

6.1.7. Deficyty punktowe, bedgce wynikiem niezrealizowania programu studiéw w uczelni
zagranicznej sg uzupefnianie po powrocie studenta. Forme uzupetniania tych
brakdw okred$la kazdorazowo Dyrektor Kolegium nauk Humanistycznych
i Spotecznych WSEH.
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7. DOKUMENTY ZWIAZANE

7.1. Regulamin studiow WSEH w Bielsku-Biatej,

7.2. Uczelniane zasady finansowania mobilnosci studentdw i pracownikéw naukowych

w ramach programu Erasmus + w roku akademickim 2018/19,

73. Uczelniany informator o programie Erasmus + zamieszczony na stronie

http://wseh.pl/ w zaktadce wspétpraca miedzynarodowa.
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