REGULAMIN WYJAZDOW W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

Definicje

§1

Terminy uzywane w dalszej tresci Regulaminu Wyjazdéw w ramach Programu Erasmus+
otrzymuja nastgpujace znaczenie:

1) Regulamin - Regulamin Wyjazdéw w ramach Programu Erasmus+;
2) WSEH - Wyzsza Szkota Ekonomiczno-Humanistyczna;

3) instytucja przyjmujaca - instytucja szkolnictwa wyzszego z kraju programu, ktorej
przyznano Kartg Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego lub instytucja szkolnictwa wyzszego
z kraju partnerskiego uznana przez wlasciwe organy, ktéora podpisala umowg
migdzyinstytucjonalna z WSEH przed rozpoczgciem mobilnosci; w przypadku praktyk lub
wyjazdow pracownikow w celach szkoleniowych moze to by¢ instytucja spoza
szkolnictwa wyzszego, ktora jest celem mobilnosci;

4) student — student studiow I stopnia, studiow II stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich;

5) absolwent — osoba, ktora ukonczyta studia I stopnia, II stopnia;

6) pracownik — osoba zatrudniona na WSEH, réwniez w ramach umowy cywilno-prawnej
(okres zakonczenia umowy nie moze by¢ wczesniejszy niz okres zakonczenia
mobilnosci);

7) nauczyciel akademicki — pracownik WSEH zatrudniony na stanowisku dydaktycznym,
badawczo-dydaktycznym lub badawczym, réwniez w ramach umowy cywilnoprawne;j
(okres zakonczenia umowy nie moze by¢ wczesniejszy niz okres zakonczenia
mobilnosci);

8) kraj programu - kraj UE 1 spoza UE, ktéry ustanowit agencj¢ narodowa i w pelni
uczestniczy w programie Erasmus+. Wykaz krajéw programu jest podany w Przewodniku
po Programie Erasmus+, dostgpnym na stronie internetowej WSEH;

9) kraj partnerski - kraj, ktoéry nie uczestniczy w pelni w Programie Erasmus+, ale ktory
moze uczestniczy¢ w niektorych akcjach programu. Wykaz krajow partnerskich jest
podany w Przewodniku po Programie Erasmus+, dostepnym na stronie internetowe;j
WSEH;

10) ksztalcenie on-line - ksztalcenie bez mobilnosci fizycznej;

11) Koordynator - Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+;

12) ECTS - Europejski System Transferu i Akumulacji Punktow;



13) Transcript of Records (wykaz zaliczen) - lista zaliczonych przedmiotow, zdanych
egzaminow 1 uzyskanych punktow podczas mobilnos$ci w instytucji przyjmujacej;

14) Porozumienie — w zaleznosci od uczestnika mobilnosci:

a) ,,Porozumienie o programie studiow” podpisane przez WSEH, instytucje przyjmujaca
1 studenta,

b) ,,Porozumienie o programie nauczania” podpisane przez WSEH, instytucje przyjmujaca
1 nauczyciela akademickiego,

¢) ,,Porozumienie o programie szkolenia” podpisane przez WSEH, instytucj¢ przyjmujaca
1 pracownika.

Zasady ogolne
§2
1. W ramach Programu Erasmus+ na WSEH sa realizowane nastepujace dziatania:
1) mobilnos¢ studentow w celu studiowania,
2) mobilnos¢ studentow w celu odbycia praktyki,

3) mobilnos¢ nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
w instytucji przyjmujacej,

4) mobilno$¢ pracownikow w celu udziatu w szkoleniu.

2. W ramach kazdej z powyzszych mobilnosci prowadzony jest oddzielny nabér z odrgbnym
limitem miejsc.

3. Dziatania w zakresie mobilno$ci moga by¢ realizowane do krajow programu lub kraju
partnerskiego.

4. Wszystkie osoby biorace udzial w mobilnosciach musza uzyska¢ obowiazkowe
ubezpieczenie zdrowotne na czas podrozy 1 pobytu w instytucji przyjmujace;j.
Ubezpieczenie powinno umozliwia¢ korzystanie z opieki zdrowotnej na terytorium krajow
programu lub krajow partnerskich. WSEH rekomenduje rowniez wykupienie dodatkowego
ubezpieczenia obejmujacego koszty ewentualnych dodatkowych interwencji medycznych
albo transportu do kraju. Osoby uczestniczace w mobilno$ciach w celu odbycia praktyk
dodatkowo sa zobowiazane do wykupienia ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
za szkody spowodowane przez uczestnika praktyk w okresie jej odbywania.

§3
1. Osoba ubiegajaca si¢ o wyjazd w Programie Erasmus+ moze posiada¢ obywatelstwo
dowolnego kraju $wiata. O jej uprawnieniu do wyjazdu decyduje fakt przynaleznosci do

wspolnoty akademickiej WSEH.

2. Prawo do wyjazdu na praktyke w Programie Erasmus+ maja roéwniez absolwenci studiow



WSEH, ktérzy w chwili ubiegania si¢ o wyjazd byli studentami ostatniego
roku studiéw w danym cyklu ksztatcenia.

3. Pierwszenstwo przy kwalifikacji na wyjazdy pracownikow spetniajacych w rownym
stopniu kryteria jakosciowe bgda miaty osoby ubiegajace si¢ o wyjazd po raz pierwszy.

Rodzaje mobilnosci
§4
1. Wyjazdy studentow :
1) mobilnosci krotkoterminowe:
* sg realizowane w okresie: 5-30 dni (okres pojedynczego pobytu),

« w przypadku wyjazdow studentow w sktad takiej mobilnosci obowiazkowo
wchodzi ksztalcenie on-line,

2) mobilnosci dlugoterminowe:

* sa realizowane w okresie 2-12 miesigcy,

* okres 12 miesigcy jest tacznym maksymalnym okresem trwania mobilnosci,
3)

» okres pojedynczego pobytu nie moze by¢ dluzszy niz okres rozliczeniowy w WSEH
okreslony Regulaminem Studiow,

* ksztatcenie on-line w przypadku wyjazdéw dlugoterminowych jest opcjonalne.

2. Wyjazdy nauczycieli akademickich:

* celem jest prowadzenie zaje¢ w instytucji przyjmujacej,

* sa realizowane w okresie od 2 dni do 5 dni, (kraje partnerskie) do 2 miesigcy,
* czas podrézy nie wlicza si¢ do okresu trwania wyjazdu.

3. Wyjazdy pracownikow:

* celem jest podnoszenie kompetenc;i,

* sa realizowane w okresie od 2 dni do 5 dni, (kraje partnerskie) do
2 miesigcey,

* czas podrézy nie wlicza si¢ do okresu trwania wyjazdu.



Zasady rekrutacji studentdw na studia

§5
Osoba ubiegajaca si¢ 0 wyjazd na studia w programie Erasmus+ musi spetnia¢ nastepujace
kryteria formalne:

1) posiada¢ status studenta WSEH,

2) w momencie wyjazdu by¢ studentem co najmniej 2 roku studiow pierwszego lub drugiego
stopnia,

3) nie moze przebywac¢ na urlopie dziekanskim,

4) nie wyczerpat tacznego okresu mobilnosci, o ktorym mowa w §4,

5) posiada¢ $rednia ocen z dotychczasowego okresu studiow danego stopnia co najmniej 3,5.
W przypadku studentéw 1 roku studiow II stopnia, brana jest pod uwage $rednia ocen ze

wszystkich lat studiow.

6) zna¢ jezyk obcy, w ktorym bedzie prowadzona nauka w instytucji przyjmujacej
w stopniu umozliwiajacym studiowanie.

§6
1. Rekrutacji studentow dokonuje Komisja w sktadzie:

* Rektor,
* Uczelniany Koordynator Programu Erasmus Plus.

§7
1. Decydujace o przyznaniu miejsca beda pod uwage brane nastepujace kryteria:

1) s$rednia ocen ze wszystkich lat studiéw danego stopnia poprzedzajacych wyjazd,
(gtéwne kryterium);

2) znajomo$¢ jezyka obcego wymaganego przez instytucje przyjmujaca,

3) dziatalnos¢ ~ w  studenckich  kotach  naukowych  oraz  organizacjach
studenckich, dziatalnos¢ sportowa,

4) pomoc przy organizacji przyjazdu oraz opieka nad studentami zagranicznymi
studiujacymi w WSEH w ramach Programu Erasmus+.

2. Czgscia sktadowa postgpowania kwalifikacyjnego jest rozmowa z kandydatem do wyjazdu
na studia, ktora przeprowadza Komisja.

§8



Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+
powinien zlozy¢ do Dziatu Wspolpracy Migdzynarodowej nastgpujace dokumenty:

1) formularz aplikacyjny na wyjazd na studia,

2) zaswiadczenie z Dziekanatu o $redniej ocen uzyskanej z dotychczasowego okresu studiow
danego stopnia,

3) dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka obcego wymaganego przez instytucje
przyjmujaca (w szczegdlno$ci: certyfikat znajomosci jgzyka, ocena z lektoratu,

zaswiadczenie ze Studium Jezykow Obcych, zaswiadczenie ze szkoty jezykowej),

4) jesli dotyczy, opinie opiekundw kot naukowych, zaswiadczenia o dziatalnosci, podpisane
przez przewodniczacych organizacji studenckich lub wtadze WSEH,,.

§9

1. Na podstawie przeprowadzonego postgpowania kwalifikacyjnego, o ktorym mowa w §7,
Koordynator sporzadza list¢ kandydatow do wyjazdu na studia zagraniczne.

2. W przypadku, gdy zakwalifikowany student zrezygnuje z wyjazdu Ilub do
wyjazdu na studia nie dojdzie, na jego miejsce kwalifikowany jest kolejny student z listy
rezerwowe;j.
3. Rezygnacja z wyjazdu, ktdra nie zostanie usprawiedliwiona obiektywnymi okoliczno$ciami
uniemozliwiajacymi wzigcie udziatu w mobilnosci, bedzie skutkowaé pozbawieniem
mozliwos$ci udzialu w przysztych mobilno$ciach w ramach Programu Erasmus+.
4. Od decyzji studentowi przystuguje odwotanie zawierajace uzasadnienie, ktore
powinno by¢ wniesione do Rektora w terminie 7 dni od daty wydania decyzji.
Decyzja podjeta na podstawie wniesionego odwotania jest ostateczna.

§10
1. Terminy rekrutacji studentow i doktorantow do wyjazdu na studia sa nastepujace:
1) sktadanie wymaganych dokumentéw — do 31 marca,
2) ogloszenie wynikow postgpowania kwalifikacyjnego (decyzje) — do 30 kwietnia.
2. Komisja moze zdecydowac o ogloszeniu dodatkowej rekrutacji z powodu niewykorzystania
puli miejsc na wyjazd. Terminy dodatkowej rekrutacji zostana podane na stronie

internetowe;.

3. Komisja moze ogtosi¢ oddzielny termin sktadania dokumentow dla kandydatéw do
wyjazdu tylko na semestr letni.

4. W przypadku dodatkowych rekrutacji, o ktérych mowa w ust. 2 1 3, Komisja przeprowadzi



rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami oraz oglosi wyniki postgpowania kwalifikacyjnego
w okresie dwoch tygodni od uptywu terminu sktadania dokumentow.
Zasady uznawania okresu studiow odbytych w instytucji przyjmujace;j
§11
Zasady ogolne

1. Okres studidéw odbytych za granica w ramach Programu Erasmus+ traktowany jest jako
cze$¢ programu studiow studenta WSEH.

2. WSEH uznaje okres studiow za granica, w oparciu o zastosowanie ECTS.

3. Studenci wyjezdzajacy na studia za granice w ramach Programu Erasmus+ musza
zrealizowaé za granicq zajgcia w wymiarze co najmniej 30 punktow ECTS. Zrealizowanie
zaje¢ w wymiarze mniejszym niz 30 ECTS, jednak nie mniej niz 20 ECTS kazdorazowo
wymaga zgody Rektora i moze by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych sytuacjach, kiedy
program studiow w instytucji wysylajacej nie ma ekwiwalentu w instytucji przyjmujacej.
Woéwecezas brakujace przedmioty moga by¢ realizowane w formie zdalnej. Decyzje podejmuje
Rektor.

4. Warunkiem uznania okresu studiow za granica jest podpisanie przed wyjazdem na studia
przez WSEH, instytucj¢ przyjmujaca oraz studenta Porozumienia (Umowy).

§12
Zasady szczegdtowe
1. WSEH zalicza okres studiéw odbytych za granica i uznaje go za rbwnowazny z okresem
studiow w WSEH na podstawie ,,Wykazu zaliczen” (,,Transcript of Records”) wystawionego
studentowi  przez  instytucje  przyjmujaca oraz na  podstawie  dokumentu
potwierdzajacego pobyt w instytucji przyjmujacej, okreslajacego czas rozpoczgcia
1 zakonczenia pobytu oraz zawierajacego:
1) listg przedmiotow ustalona w Porozumieniu,
2) wykaz ocen w systemie ECTS,
3) liczbg zrealizowanych godzin,

4) formg zaliczenia,

4) nie ma mozliwosci realizowania jednocze$nie tego samego przedmiotu w instytucji
przyjmujacej i na WSEH,

5) nie ma mozliwosci realizacji przedmiotow niewskazanych w Porozumieniu (chyba, Ze
decyzja taka wynika z oficjalnej zmiany Porozumienia, o ktérej mowa w §19 ust. 8),



6) student ma obowiazek zrealizowania wszystkich przedmiotow
przewidzianych w Porozumieniu. Brak realizacji jakiegokolwiek przedmiotu oznacza
brak jego zaliczenia 1 skutkuje postgpowaniem przewidzianym w Regulaminie
Studiéw,

7) w przypadku niezaliczenia poprawianie przedmiotu w instytucji przyjmujacej,
przeprowadzane jest na zasadach obowigzujacych w tej instytucji (studentowi
przystuguje tyle poprawek, ile jest przewidziane w regulacjach instytucji
przyjmujacej),

8) w przypadku nieuzyskania =zaliczenia przedmiotu wskazanego w Porozumieniu
w instytucji przyjmujacej z powodu braku mozliwosci podejscia do egzaminu
poprawkowego (np. z powodu zakonczenia wyjazdu zgodnie z terminem wskazanym
w  Porozumieniu lub z innych waznych przyczyn), student ma obowigzek
zdawania egzaminu / zaliczenia przedmiotu we WSEH. Kazdorazowo wymaga to
pisemnego uzasadnienia, ktére powinno uzyskac akceptacjg Rektora,

9) Przelicznik ocen uzyskanych w instytucji przyjmujacej dokonuje si¢ na podstawie
konwersji punktacji ( Gaussa).

3. Po powrocie z instytucji przyjmujacej, student jest zobowiazany wypeti¢ on-
line raport Stypendysty Erasmusa, wedlug wzoru dostarczonego przez Narodowa Agencje
Programu Erasmus+ oraz zgodnie z terminem okreSlonym przez Narodowa Agencj¢
Programu Erasmus+.

Zasady  wyjazdow  nauczycieli  akademickich w  celu  prowadzenia  zajgé
dydaktycznych

§13

1. Wyjazdy nauczycieli akademickich moga by¢ realizowane tylko z uczelniami z krajow
programu, posiadajacymi waznag w danym roku akademickim Kart¢ Erasmusa dla
szkolnictwa wyzszego, z ktorymi WSEH podpisal umowg¢ migdzyinstytucjonalna,
przewidujaca wymiang nauczycieli akademickich lub instytucjami z krajow partnerskich,
uznanymi przez wilasciwe organy, ktére podpisaty umowe migdzyinstytucjonalng z WSEH,
przed rozpoczgciem mobilnosci.

2. Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ swoje dziatanie w zakresie mobilnosci fizycznej
w kraju programu lub kraju partnerskim innym niz kraj organizacji wysytajacej 1 jego kraj
zamieszkania.

§14

1. Dzialanie dydaktyczne musi obejmowa¢ co najmniej 8 godzin w tygodniu (lub
w dowolnym, nie krotszym niz 2 dni okresie pobytu). Jezeli mobilno$¢ trwa dluzej niz
jeden tydzien, minimalna liczba godzin dydaktycznych w niepelnym tygodniu powinna by¢
proporcjonalna do czasu trwania takiego tygodnia.



2. Jezeli dzialanie dydaktyczne jest taczone z dziataniem szkoleniowym podczas jednego
okresu pobytu za granica, wowczas minimalna liczba godzin dydaktycznych na tydzien (lub
krétszy okres pobytu) zostaje ograniczona do 4 godzin.

§15

1. Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla
studentow uczelni partnerskie;j.

2. Przed wyjazdem nauczyciela akademickiego do uczelni partnerskiej powinien by¢
uzgodniony pomigdzy stronami program zaje¢ do przeprowadzenia przez nauczyciela
akademickiego — Porozumienie, okreslajacy zaktadane cele nauczania, zawartos$¢
programu zajgc¢ oraz oczekiwane rezultaty.

§16

Kryteria kwalifikujace nauczycieli akademickich do wyjazdu w ramach Programu Erasmus
Plus:

1) obowiazek zatrudnienia na WSEH,

2) znajomos¢ jezyka obcego, w stopniu umozliwiajacym prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
W instytucji przyjmujacej,

3) doswiadczenie dydaktyczne.

§17
1. Rekrutacji nauczycieli akademickich dokonuje Komisja w sktadzie:
« Rektor,

* Uczelniany lub Wydzialowy Koordynator Programu Erasmus Plus.

§18

Nauczyciel akademicki ubiegajacy si¢ o wyjazd w ramach Programu Erasmus+ powinien
ztozy¢ do Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej nastgpujace dokumenty:

1) wniosek aplikacyjny,
2) projekt Porozumienia.
§19

1. Z kazdym nauczycielem akademickim zakwalifikowanym na wyjazd w ramach Programu
Erasmus+ zostanie sporzadzona pisemna umowa.



2. Nauczyciel akademicki, zakwalifikowany na wyjazd zagraniczny w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych jest zobowiazany dostarczy¢ uczelni macierzystej pisemne zaswiadczenie,
potwierdzajace pobyt w uczelni przyjmujacej, okreslajace czas pobytu oraz liczbe
zrealizowanych godzin zaje¢ dydaktycznych.

3. Po powrocie z instytucji przyjmujacej, nauczyciel akademicki jest zobowiazany wypehic
w systemie on-line Ankiete Stypendysty Programu Erasmus+ wedlug wzoru dostarczonego
przez Narodowa Agencj¢ Programu Erasmus+.

4. Stawki ryczattowe 1 dodatkow begda zgodne ze stawkami okre$lonymi przez Narodowa
Agencj¢ Programu Erasmus+.

Zasady wyjazdow pracownikéw w celu udziatu w szkoleniu

§20
1. Wyjazdy pracownikéw w celu udziatu w szkoleniu moga by¢ realizowane:
1) do uczelni z krajow programu, posiadajacych wazna w danym roku akademickim
Karte Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego, z ktora WSEH podpisal umowe
migdzyinstytucjonalna, przewidujaca wymiang nauczycieli akademickich lub instytucji
z krajow partnerskich, uznanymi przez wlasciwe organy, ktére podpisaly umowe
migdzyinstytucjonalna z WSEH, przed rozpoczg¢ciem mobilnosci,
2) do kazdej publicznej lub prywatnej organizacji prowadzacej dziatalno$¢ na rynku
pracy lub w dziedzinie ksztalcenia, szkolenia i na rzecz mlodziezy.

§21

1. Celem wyjazdu pracownika jest udziat w szkoleniu podnoszacym kwalifikacje zwiazane
z charakterem pracy wykonywanej na WSEH.

2. Z zakresu wyjazdéw szkoleniowych w Programie Erasmus+ wylaczony jest udziat
w konferencjach.

3. Przed wyjazdem do instytucji przyjmujacej powinno by¢ uzgodnione pomigdzy stronami
Porozumienie, okre$lajace zaktadane cele i oczekiwane rezultaty realizowanego szkolenia
oraz harmonogram pracy i zadania pracownika.

§22

Kryteria kwalifikujace pracownikow do wyjazdow szkoleniowych w ramach programu
Erasmus+ sa nastgpujace:

1) znajomos¢ jezyka obcego, w stopniu umozliwiajacym udziat w szkoleniach w instytucji
przyjmujacej,

2) uzyskanie pisemnego potwierdzenia z instytucji przyjmujacej o mozliwosci odbycia



szkolenia, jesli miejscem docelowym szkolenia nie jest uczelnia wyzsza; potwierdzenie
powinno zawiera¢ przewidywany termin 1 zakres szkolenia.

§23
1. Rekrutacji pracownikéw dokonuje Komisja w skladzie:
« Rektor,

* Uczelniany lub Wydzialowy Koordynator Programu Erasmus Plus.

§24

Pracownik ubiegajacy si¢ o wyjazd w celach szkoleniowych powinien ztozy¢ do Dzialu
Wspotpracy Migdzynarodowej nastepujace dokumenty:

1) wniosek aplikacyjny,

2) projekt Porozumienia,

§25

1. Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie
sporzadzona pisemna umowa.

2. Stawki ryczaltowe i1 dodatkow beda zgodne ze stawkami okre§lonymi przez Narodowa
Agencj¢ Programu Erasmus+.

3. Pracownik zakwalifikowany na wyjazd jest zobowiazany dostarczy¢ WSEH pisemne
zaswiadczenie potwierdzajace czas pobytu w instytucji przyjmujacej 1 zrealizowanie
programu szkolenia oraz informacjg o charakterze odbytego szkolenia.

4. Postanowienie §44 ust. 3 stosuje sig odpowiednio.
Zasady finansowania wyjazdow nauczycieli akademickich oraz  pracownikow
w Programie Erasmus+.

§26

1. Koszty pobytu nauczyciela akademickiego / pracownika w instytucji przyjmujacej zostana
czeSciowo sfinansowane z przyznanego uczestnikom stypendium pochodzacego
z Programu Erasmus+, w wysoko$ci ustalonej w umowie na dany rok akademicki
pomiedzy WSEH a Narodowa Agencja Programu Erasmus+.

2. WSEH udostgpni do powszechnej wiadomosci uczelniane zasady finansowania wyjazdow
na dany rok akademicki poprzez publikacjg na oficjalnej stronie internetowej WSEH.

§27



Wyplata stypendium na rzecz nauczyciela akademickiego / pracownika oraz ryczaltu za
koszty podrézy nastapi na warunkach i w wysokosci ustalonej w umowie, zawartej pomigdzy
nauczycielem akademickim / pracownikiem a WSEH.

§28

1. Stypendium otrzymane przez indywidualnego uczestnika jest przeznaczone na pokrycie
dodatkowych kosztow zwiazanych z wyjazdem i pobytem instytucji przyjmujace;.

2. Roznicg pomigdzy faktycznymi kosztami pobytu w instytucji przyjmujacej a przyznanym
stypendium uczestnik pokrywa we wlasnym zakresie.

Postanowienia koncowe

§29
Na okres mobilnosci nauczyciel akademicki/pracownik otrzymuje urlop bezplatny na caty
okres mobilnosci tacznie dojazdem.

§30

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiazuja zasady zawarte
w corocznej umowie pomigdzy WSEH a Narodowa Agencja Programu Erasmus+,
Przewodniku po Programie Erasmus+, Statucie oraz przepisach wewngtrznych
obowiazujacych w WSEH.



