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Informacje podstawowe

Objetos¢ artykutu - co najmniej 0,5 arkusza wydawniczego( dokument Word ,format docx, doc).
Objetos¢é monografii — co najmniej 6 arkuszy wydawniczych (dokument programu Word ,format
docx, doc.).

Marginesy: lewy: 3,5 cm; prawy: 1,5 cm; gérny i dolny: 2,5 cm.

Numeracja stron w catym dokumencie: dét strony, Times New Roman, 10

Akapity: wciecie pierwszego wiersza (1,2 cm).

Tekst gtéwny: Times New Roman, 12, justowanie, automatyczne dzielenie wyrazéw,

interlinia 1,5.

Przypisy dolne: numeracja arabska, Times New Roman, 10, justowanie, automatyczne dzielenie
wyrazow (oprocz adresow stron internetowych).

Odestania do Zzrédet w ramach tekstu gtdwnego: nawiasy kwadratowe [], szczegdty, zob. nizej,
w artykutach staramy sie jak najrzadziej stosowac przypisy dolne, w monografiach wskazane
stosowanie przypiséw dolnych. W wypadku publikacji w jezyku polskim dopuszcza sie podawania
adresow bibliograficznych w przypisach dolnych.

Oznaczenie artykutu

Imie i nazwisko autora: pierwszy wers w lewym gérnym rogu pierwszej strony, Times New
Roman, 12, pogrubienie.

Miejsce zatrudnienia/studiowania autora: kolejny wers (pod imieniem i nazwiskiem autora),
Times New Roman, 12, pogrubienie.

Uwaga: miejsce zatrudnienia autora jest rownoznaczne z afiliacja tekstu do danej jednostki.
Jesli autor jest pracownikiem innej jednostki naukowej a chce afiliowac tekst do WSEH podaje
pod nazwiskiem adnotacje: ,afiliacja WSEH”

Tytut artykutu: kolejny wers (pod afiliacjg autora), Times New Roman, 12, pogrubienie, kursywa,
wysrodkowanie.

W przypadku zespotu autorskiego artykutu nalezy stosowad nastepujacy zapis:

Imie Nazwisko

Miejsce zatrudnienia/studiowania autora

Imie Nazwisko

Miejsce zatrudnienia/studiowania autora

Tytut

Uktad artykutu

Sekcje wewnatrz artykutu (z podtytutami lub bez): sekcje nalezy ograniczy¢ do trzech
poziomoéw, Times New Roman, 12, pogrubienie. Do sekcji nie nalezy stosowaé wciecia
akapitowego. Wzér:

1. podtytut

1.1. podtytut

1.1.1. podtytut

1.1.2. podtytut
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4. Odwotania

4.1. Tylko przywotujac w artykule osobe po raz pierwszy nalezy podac imie (imiona) i nazwisko.
Pdzniej nalezy ograniczy¢ sie do samego nazwiska.

4.2. W przypadku zbieznosci nazwisk (dwu autoréw o tym samym nazwisku) nalezy podawac takze
pierwszg litere imienia (pierwsze litery imion). Po kazdej nalezy postawié¢ kropke, a po spacji
podad petne nazwisko (np. J. Kowalski, czy J.S. Kowalski).

4.3 Nalezy unikaé powotywania sie na prace niepublikowane (np. omédwienia, czesciowe cytowanie
artykutéw umieszczonych na stronach internetowych, czy dokumenty zawierajgce tresé
referatéw zamieszczone na stronach internetowych przez organizatoréw konferencji).

4.3. Nalezy stosowa¢ odwotania w tekscie gtdwnym w nawiasach kwadratowych ([Nazwisko autora
rok wydania, s. ...]), zgodnie z ponizszymi przyktadami:

4.3.1. gdy odwotujemy sie do dzieta jednej osoby:

[Kowalski 2013, s. 23]

4.3.2. gdy odwotujemy sie do dzieta dwéch osdb:

[Kowalski, Nowak 2013, s. 55], Za kazdym razem nalezy przywotaé oba nazwiska.

4.3.3. gdy odwotujemy sie do dzieta trzech lub wiekszej ilo$ci oséb:

[Kowalski, Nowak, Wisniewski, Wojcik 2013, s. 33-44]

4.3.3. Przy kolejnych odwotaniach do dzieta trzech lub wiekszej ilosci osdb, nalezy podac tylko
pierwsze nazwisko, nastepnie dodac¢ zwrot ,,i in." umieszczamy rok wydania i po przecinku
strone(y), np.: [Kowalskiiin. 2013, s. 29].

4.3.4. gdy w jednym miejscu odwotujemy sie do réznych dziet réznych oséb:

[Kowalski, Nowak 2013, s. 66-83; Wisniewski 2013, s. 18; Wajcik 2013, s. 99] W przypadku
adresow bibliograficznych cytatow wedle kolejnosci cytowania w tekscie. W innych wypadkach
zrédta nalezy wymienic alfabetycznie zgodnie z nazwiskami autorow.

4.3.4. gdy w jednym miejscu odwotujemy sie do réznych dziet jednej osoby, wydanych w réznych
latach: Kowalczyk 2003, s. 13; 2013, s. 31]

4.3.5. analogicznie gdy w jednym miejscu odwotujemy sie do réznych dziet jednej osoby, wydanych
w tym samym roku:[Kowalski 201343, s. 20; 2013b, s. 30]

W spisie zZrodet nalezy uwzglednié litery alfabetu obok roku publikacji. Zawsze nalezy zachowa¢é
kolejnos¢ alfabetyczng wyznaczong przez dodatkowe litery dopisane do roku publikacji. Litery
alfabetu nalezy dopisa¢ do poszczegdlnych pozycji danego autora, zgodnie z kolejnoscia
alfabetyczng wyznaczong przez pierwsze litery tytutdéw jego prac.

4.3.6. gdy odwotujemy sie do dzieta za innym autorem: [Nowak 2033, s. 10 za: Kowalski 2003, s. 44-
55], Pozycje, do ktérej odwotujemy sie za innym autorem uwzgledniamy w spisie Zrédet.

4.3.7. zakazdym razem gdy odwotujemy sie do strony internetowej, stosujemy przypis dolny z
numeracjg arabska, zgodnie z przyktadem: Ministerstwo Pracy i polityki Spotecznej stara sie
promowac aktywne przeciwdziatanie bezrobociu[l]. Date dostepu nalezy poda¢ tylko
w pierwszym odwotaniu.

4.3.8. gdy odwotujemy sie do dokumentéw zamieszczonych na stronie internetowej (np. pliki .doc czy
.pdf), stosujemy przypis dolny z numeracjg arabskg — obok adresu pliku i daty dostepu, w tresci
przypisu dolnego podajemy strone dokumentu elektronicznego na ktdrej znajduje sie
interesujgcy nas fragment) zgodnie z przyktadem:
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W konicu, jak informuje nas Ministerstwo Gospodarki, ,zawarta w wyniku negocjacji umowa
konczy postepowanie arbitrazowe "[2]. Date dostepu podajemy tylko w pierwszym odwotaniu.

4.3.9. gdy po raz pierwszy odwotujemy sie do okreslonego aktu prawnego nie uzywamy nawiasu
kwadratowego. W tekscie wskazujemy petng nazwe aktu prawnego, po ktérej w dwdch
osobnych nawiasach okragtych () wskazujemy skrét nazwy przywotanego aktu prawnego oraz
aktualnos$é stanu prawnego: art. 17 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr
16, poz. 93 z pdézn. zm.) (k.c.) (stan prawny na 9 listopada 2012 r.), art. 3 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z
pdzn. zm.) (u.p.a.p.p.) (stan prawny na 9 listopada 2012 r.) Przy kolejnych odwotaniach do tych
samych aktow prawnych postugujemy sie tylko skrétami, czyli odpowiednio do powyzszych
przyktadéw —k.c. i u.p.a.p.p. Analogicznie postepujemy z odwotaniami do innych aktow
normatywnych, nie tylko rangi ustawowe;.

5. Bibliografia

Bibliografie umieszczamy na : koricu dokumentu, w bibliografii nalezy uwzgledni¢ wszystkie zrodta,
ktore powotywane sg w tekscie (literatura naukowa, strony internetowe, etc.). W przypadku
czasopism nalezy podaé petng nazwe, a nie skrot

5.1. Do catej bibliografii nalezy stosowac wysuniecie (0,75 cm); ponizej przyktad:

5.2 Pozycje bibliograficzne nalezy uporzadkowad alfabetycznie lub alfabetycznie w obrebie przyjetych
katregorii (np. literatura podmiotowa, literatura przedmiotowa lub innych)

Kowalski, Jan, Wéjcik Maria (2013), Zarzqgdzanie czasem wolnym, Honolulu: PWN.
6. Uwagi koricowe

e Wyrazy obcojezyczne piszemy kursywg dotyczy to zaréwno wyrazow stanowigcych integralng
czesc tekstu. (np. Stowo Gestalt zwykto sie ttumaczy¢ jako postac. Mdéwigc o psychologii postaci...),
jak réwniez wyrazéw w ttumaczeniach autora podajace techniczny termin oryginalnego tekstu.
Terminy te piszemy nie tylo kursywg, lecz réwniez w nawiasach (np. ,,W dziedzinie nauk
humanistycznych (Geistewissenschaften) wyrdzniamy...”)

e Wyrdzniamy fragmentu tekstu przez pogrubienie.

e Cudzystowy w monografiach w jezyku polskim: uzywamy zgodnie ze schematem — pierwszy
cudzystéw: indeks dolny (,,); drugi cudzystéw: indeks gérny (") (,,.....") — w monografiach w jezyku
polskim

e Wewnetrzne cudzystowy (,cytaty w cytatach w monografiach w jezyku polskim ": cudzystowy
ostrokatne — pierwszy cudzystow («); drugi cudzystow (») (,,....«......»....").

e Grafiki (np. wykresy): nalezy przesta¢ w osobnym pliku (tylko .jpg).

[1] http://mpips.gov.pl/pl/dzialalnosc/zwalczanie bezrobocia /dziatania-ministerstwa-pracy -w-
przedmiocie-bezrobocie / [dostep: 23 wrzeénia 2013 r.].

[2] http://mg.gov.pl/pl/dzialalnosc/ugody /publikacje-akty-prawne /download,5671,1.html, s. 2 dokumentu
elektronicznego [dostep: 2 pazdziernika 2013 r.].
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